SPITALUL CLINIC COLTEA

INTREBARI INTERVIU CONCURS 24.05.2023 — ARHIVAR :

1. CINE ARE OBLIGATIA DE A INFIINTA COMPARTIMENTE DE ARHIVA?

2. ENUMERATI CATEVA ATRIBUTII ALE PERSONALULUI DIN COMPARTIMENTUL
ARHIVA.

3. CE ANUME STABILESTE NOMENCLATORUL ARHIVISTIC ?

4. ENUMERATI CATEVA OBLIGATII ALE LUCRATORILOR PRIVIND RESPECTAREA
NORMELOR SSM.

5. ENUMERATI CATEVA OBLIGATH ALE LUCRTAORILOR PRIVIND NORMELE DE
APARARE IMPOTRIVA INCENDIILOR { PSI ).

1. Legea arhivelor nr.16/1996, art.7;

2. Normele metodologice privind aplicarea unor dispozitii ale Legii Arhivelor Nationale nr.
16/1996, din 27.09.2013 , capitolul I, art.2, lit.c ;

3. Normele metodologice privind aplicarea unor dispozitii ale Legii Arhivelor Nationale nr.
16/1996, din 27.09.2013 , capitolul l,art.2,lit.p ; E

4. Legea 319/2006 a sanatatii si securitatii in munca, capitolul IV, art.23;

5. Legea 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor capitolu ll,art.22;




Raspunsuri

1.Art. 7. - Creatorii si detinatorii de documente sunt obligati sa inregistreze si s3
tina evidenta tuturor documentelor intrate, a celor intocmite pentru uz intern,
precum si a celor iegite, potrivit legii.

2. c) arhivar - angajat care administreaza, prelucreazi si gestioneazi documentele
unui creator/detindtor de arhivi, ce detine o diplom3 de bacalaureat si un
atestat/certificat specific activitatilor pe care le desfisoars;

3. p) nomenclator arhivistic - instrument de lucru utilizat la constituirea unitatilor
arhivistice pe structuri organizatorice, pe probleme §i termene de pistrare;

4, Art.23.-

(1) Tn mod deosebit, in scopul realizarii obiectivelor previzute la art. 22, lucritorii
au urmatoarele obligatii:

a) sd utilizeze corect maginile, aparatura, uneltele, substantele periculoase,
echipamentele de transport si alte mijloace de productie;

b) sd utilizeze corect echipamentul individual de protectie acordat i, dup3 utilizare,
sa il inapoieze sau sa 1l pund la locul destinat pentru péstrare;

¢) sd nu procedeze la scoaterea din funcfiune, la modificarea, schimbarea sau
inliturarea arbitrara a dispozitivelor de securitate proprii, in special ale magsinilor,
aparaturii, uneltelor, instalatiilor tehnice si clidirilor, si s3 utilizeze corect aceste
dispozitive;

d) sa@ comunice imediat angajatorului sifsau lucritorilor desemnati orice situatie de
muncd despre care au motive intemeiate si o considere un pericol pentru
securitatea si sanatatea lucratorilor, precum si orice deficientd a sistemelor de
protectie;

e) sd aducd la cunostintd conducitorului locului de munci sifsau angajatorului
accidentele suferite de propria persoani;

f) s3 coopereze cu angajatorul si/sau cu lucritorii desemnati, atst timp cat este
necesar, pentru a face posibild realizarea oriciror méasuri sau cerinte dispuse de
citre inspectorii de muncé si inspectorii sanitari, pentru protectia sinititii si
securitatii lucritorilor;

g) s& coopereze, atdt timp cat este necesar, cu angajatorul si/sau cu lucritorii
desemnati, pentru a permite angajatorului si se asigure ci mediul de munci si
conditiile de lucru sunt sigure si fard riscuri pentru securitate si sinitate, in
domeniul sdu de activitate;

h) s3 isi Tnsugeasca si sa respecte prevederile legislatiei din domeniul securitatii si
sanatatii in munca si masurile de aplicare a acestora;

i) s dea relatiile solicitate de citre inspectorii de munci si inspectorii sanitari.

5. ART. 22

Fiecare salariat are, la locul de muncd, urmétoarele obligatii principale:

a) sa respecte regulile i misurile de aparare impotriva incendiilor, aduse la
cunostintd, sub orice forma, de administrator sau de conducitorul institutiei, dupa
caz;




b) sa utilizeze substantele periculoase, instalatiile, utilajele, masginile, aparatura
si echipamentele, potrivit instructiunilor tehnice, precum si celor date de
administrator sau de conducitorul institutiei, dupa caz;

¢} sd nu efectueze manevre nepermise sau modificiri neautorizate ale sistemelor
si instalatiilor de apérare impotriva incendiilor;

d) sd comunice, imediat dup3 constatare, conducitorului locului de munci orice
incélcare a normelor de apérare impotriva incendiilor sau a oricirei situatii stabilite
de acesta ca fiind un pericol de incendiu, precum si orice defectiune sesizati Ia
sistemele i instalatiile de apédrare impotriva incendiilor;

e} sd coopereze cu salariatii desemnati de administrator, dupa caz, respectiv cu
cadrul tehnic specializat, care are atributii in domeniul ap&rarii impotriva
incendiilor, in vederea realizdrii misurilor de apérare impotriva incendiilor;

f) sd actioneze, in conformitate cu procedurile stabilite la locul de munca, in cazul
aparitiei oricarui pericol iminent de incendiy;

g) sa furnizeze persoanelor abilitate toate datele i informatiile de care

are cunostinta, referitoare la producerea incendiilor.




